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Pionnière dans la transition écologique, Matériuum est une association à but non lucratif née en 2014 qui a pour mission de 
préserver les ressources naturelles en promouvant et accompagnant le développement du réemploi de matériaux en Suisse. 
Emanation de l’association « sœur » Matériuum Lausanne et hébergée par Beaulieu SA, la nouvelle Ressourcerie Matériuum 
Lausanne inaugurée en octobre 2024 est à la recherche de son-sa nouveau-elle : 

 
Valoriste - Responsable de la Ressourcerie Lausanne à 60% 

 
Activité principale du poste 
Le-La responsable de la Ressourcerie est un-e professionnel-le multi-tâches. Son travail est de veiller à la mise en route de la 
nouvelle Ressourcerie, puis à ce que celle-ci se développe et fonctionne au quotidien. Il-Elle planifie et organise les tâches 
logistiques et administratives pour le bon fonctionnement de la Ressourcerie. Il-Elle doit avoir des compétences en réemploi 
et valorisation des matériaux ainsi qu’en gestion courante d’un magasin (caisse, stocks, logistiques, relation clientèle, suivi 
administratif, encadrement de personnel). 
 
Le-La responsable de la Ressourcerie Matériuum Lausanne répond au comité de l’association Matériuum Lausanne. Pour 
l’instant cette personne est le-la seul-e salarié-e de l’association lausannoise. Des bénévoles et/ou stagiaires viennent 
ponctuellement compléter l’équipe. Cette personne devra également coordonner la collaboration et les flux de matière avec la 
Ressourcerie de Matériuum à Genève.   
 
Missions du poste    Tâches 

Valorisation des matériaux      
et planification  

- Evaluer la qualité et le potentiel de réutilisation des matériaux 
- Gérer les relations avec les donateurices de matériaux 
- Planifier et coordonner les collectes, démontages et réceptions de matière 
- Définir le prix de vente des matériaux 
- Suivre et gérer les partenariats 

Gestion et aménagement         
de la Ressourcerie 

- Organiser les espaces de stockage en tenant compte des normes de sécurité, de la mise en 
valeur des matériaux et de l’optimisation de l’espace 
- Tenir à jour les inventaires et le référencement des marchandises 
- Collecter/réceptionner les dons et approvisionner les stocks 

Accueil et relation clientèle 

- Accueillir, conseiller et orienter la clientèle dans le choix des matériaux et objets 
- Promouvoir les valeurs de l’économie circulaire et sensibiliser aux principes du réemploi 
- Gérer la boîte mail dédiée, évaluer les demandes et faire le suivi 
- Répondre au téléphone de la Ressourcerie et orienter les demandes  

Encadrement de personnel 
- Superviser le travail et former les bénévoles et stagiaires aux procédures de la Ressourcerie 
- Assurer le respect des règles de sécurité et de bonnes pratiques de travail  
- Mettre en place un cadre de travail propice pour les bénévoles, stagiaires 

Gestion de la caisse et des 
ventes 

- Réaliser les opérations de facturation et d’encaissement 
- Respecter les procédures de clôture de caisse (tenue et vérification) 
- Etablir un reporting régulier des ventes  
- Editer et mettre à jour une liste de prix des matières 
- Participer aux actions de commercialisation (animation marketplace, newsletter, etc.) 
- Elaborer et entretenir un réseau d’acheteureuses potentiel-les.  
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Lieu de travail & déplacements 
L’activité s’exerce principalement sur le lieu de la Ressourcerie derrière la Halle 18 de Beaulieu (av. de Bergière 10). Des 
déplacements réguliers pour les collectes, livraisons ou sur les chantiers de projets sont à prévoir.  
 
Profil recherché 
Expérience préalable dans la valorisation des matériaux et la 
gestion de stock/logistique Rigueur dans le suivi administratif et comptable de la structure 

Sensibilité aux valeurs de l’économie circulaire et de la 
préservation des ressources naturelles Entregent, facilités relationnelles (contact clientèle) 

Autonomie, polyvalence et capacité à travailler en équipe  Bonne condition physique (manutention) 
Aisance avec les outils informatiques usuels Permis de conduire 
 
Conditions & rémunération 
Base salaire annuel 78’000.-/an à 100% payé sur 12 mois. 
Vacances 5 semaines par an. 
 
Nous attendons vos dossiers avant le lundi 10 février 2025 à minuit. Entrée en fonction idéalement aussi vite que possible, 
mais ouvert à discussion. Nous nous réjouissons de recevoir votre dossier candidature qui est à envoyer à : rh@materiuum.ch  
Le dossier doit contenir : Lettre de motivation, CV, certificats de travail, pièce d’identité et tous documents utiles. 
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